
【運 営 マ ニュ ア ル】  2020-21   1st    県 北 Ｌ  
県 北 リー グ 実 ⾏ 委 員 会  

2020/7/26  
流   れ  担 当 者  ⼿   順  期   ⽇  

１  
出 ⽋ 確 認  

L 担 当  

●HP の 掲 載 の ⽇ 程 （組 合 せ） で の 【出 ⽋ 確 認】 を ra9 の  ［出 ⽋ 確 認］ メー ル で 
作 成 し て、  各 チー ム （ D 別） へ 送 信 す る。  
※ ６ 週 間 前 の ⾦ 曜 ⽇ 17:00 に ⾃ 動 送 信 さ れ る よ う に 設 定  
※ 回 答 締 切 は ５ 週 間 前 の ⾦ 曜 ⽇ 17:00   に 設 定  
※ 締 切 ２ ⽇ 前 （⽔ 曜 ⽇ 17:00 ） 時 点 で 未 回 答 者 に、 督 促 す る よ う に 設 定  

６ 週 前  

各 チー ム  

● 【出 ⽋ 確 認】 に 対 し て ra9 内 で 回 答 す る。  
※ 「出 席」 … 参 加   ／   「⽋ 席」 … 不 参 加   ／   「保 留」 … 他 D   担 当 等 の 回 答 ⽤  
※ 各 チー ム は 「保 留」 を 選 択 し な い  
※ 要 望・ 希 望 な ど は 「コ メ ン ト 欄」 に ⼊ ⼒  

５ 週 前  

２  
最 終 案 内  

D 担 当  

● 各 チー ム の 回 答 を 確 認 し、 試 合 順 と 審 判 割 を 決 定 す る  
（ ※ 出 場 停 ⽌ 者 を 要 確 認）  
● 決 定 し た 組 合 せ・ 審 判 割 を 記 載 し た 【最 終 案 内】 を ra9 の ［読 了 確 認］ メー 
ル で 作 成 し、 各 チー ム （ D 別） へ 送 信 す る。  
●GN の 「⽇ 程」 （開 催 ⽇・ キッ ク オ フ 時 刻・ 会 場） の 情 報 を 修 正 す る。  
※ 【最 終 案 内】 後 の 変 更 が ⽣ じ る 場 合 は、  事 前 に  L 担 当 へ 伝 え る。  ４ 週 前  

L 担 当  

● 必 要 に 応 じ て、 郡 市 FA ３ 委 員 ⻑ へ グ ラ ウ ン ド 借 ⽤ 申 請 の 変 更 を 依 頼 す る。  
※ 各 チー ム 個 別 に 会 場 へ 変 更 ⼿ 続 き を す る こ と が な い よ う に 周 知 徹 底 す る。  
※ 直 前 の 変 更 に な ら な い よ う に 努 め、 リー グ の 進 捗 状 況 を 注 視 し て お く。  
※ 各 D 担 当 に よ る 【最 終 案 内】 後 の 変 更 の 連 絡 を 取 り ま と め、 速 や か に 各 郡 市 
FA 委 員 ⻑ （実 ⾏ 委 員 ⻑・ 副 実 ⾏ 委 員 ⻑） へ  事 前 に  伝 え る。  

テ ン ト 無 
し  Ｌ 担 当  

● ⽇ 本 気 象 協 会 の 天 気 予 報 を 元 に、 テ ン ト を 設 営 し な い と 判 断 さ れ た 場 合、 
【テ ン ト 無 し】 を ra9 の ［読 了 確 認］ メー ル で 作 成 し、 全 チー ム へ 送 信 す る。  
※ 前 ⽇ の 17:30 に ⾃ 動 送 信 さ れ る よ う に 設 定  

前 ⽇  

３  
試 合 実 施  R   係  

［試 合 前］  
● ピッ チ、 ユ ニ フォー ム、 出 場 停 ⽌ 者、 飲 ⽔ タ イ ム （ CB ） の 有 無 を 確 認 す 
る。  
［試 合 中］  
● 本 部 に 4th/ 運 営 を 兼 ね る １ 名 待 機 す る。 （選 ⼿ 可）  
● 審 判 （ R   /   AR1   /   AR2 ） を す る。 （ AR は 選 ⼿ 可）  
● 前 半 ／ 後 半 の ス コ ア、 警 告・ 退 場 を 記 録 す る。  
［試 合 後］  
●GN へ 結 果 （ス コ ア は 前 半・ 後 半 に 分 け て） を 速 や か に ⼊ ⼒ す る。  
●  警 告・ 退 場 が 出 た 場 合 は、 R と 当 該 チー ム に 確 認 後、 GN に ⼊ ⼒ を す る。  
（規 律 委 員 会 の 開 催 が 必 要 な 場 合 に は D 担 当 や L 担 当 に 連 絡・ 相 談 す る。）  

当 ⽇  

４  
結 果 確 認  

D 担 当  

●GN に 当 ⽇ の 結 果 が ⼊ ⼒ さ れ て い る か 確 認 し、 GN の ⽇ 程 に 誤 り が な い か 確 認 
す る。  
● GN に 警 告・ 退 場 の 記 載 が あ れ ば、 次 節 出 場 停 ⽌ 者 が い な い か 確 認 し、 必 要 
に 応 じ て、 出 場 停 ⽌ 者 を を ra9 の ［読 了 確 認］ メー ル で 作 成 し、 各 チー ム （ D 
別） へ 送 信 す る。  
※ 警 告・ 退 場・ 出 場 停 ⽌ 者 を 把 握  

当 ⽇  

L 担 当  ●GN に 結 果 が ⼊ ⼒ さ れ て い る か、 次 節 の 情 報 に 誤 り が な い か 確 認 す る。  

５  
進 捗 確 認  各 チー ム  

● 試 合 結 果 に 誤 り が な い か 確 認 す る。  
● ⾃ チー ム が 予 定 ど お り 試 合 を 実 施 で き て い る か 確 認 す る。  
● 未 実 施 の 試 合 が な い か 確 認 す る。 （必 要 に 応 じ て、 対 戦 相 ⼿ と 調 整 す る。）  

適 宜  

［表 記］ GN ︓ GoalNote   ク ラ ウ ド   D 担 当 ︓ ディ ビ ジョ ン 担 当   L 担 当 ︓ リー グ 担 当   ra9 ︓ ら く ら く 連 絡 網   R 係 ︓ 審 判 / 運 営 係  
 
【事 故・ 熱 中 症・ ケ ガ が 発 ⽣ し た 場 合】  
① 負 傷 者 の 救 護 （応 急 ⼿ 当、 救 急 ⾞ の ⼿ 配） と 被 害 拡 ⼤ の 防 ⽌ に 努 め る。  
② ⽬ 撃 者、 関 係 者 か ら の 事 故・ ケ ガ 発 ⽣ の 状 況 を 確 認 し、 直 ち に D 担 当 ／ L 担 当 ／ 実 ⾏ 委 員 ⻑ （佐 世 保 市 FA3 委 員 
⻑） へ 報 告・ 連 絡・ 相 談 を す る。  
③ 経 過 を 確 認 す る こ と。 ※ 県 北 L は 公 式 戦 で あ る た め、 L 担 当・ 実 ⾏ 委 員 ⻑ は ⼤ 会 の 責 任 者 と し て 早 い 段 階 で 事 態 
を 把 握 し て お く 必 要 が あ る。  


